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Introduccion

El proceso editorial se lleva a cabo a través de un flujo de trabajo que se inicia
cuando el autor entrega el articulo original a la editorial y no concluye hasta que
esta entrega el producto final. Durante este proceso el articulo pasa por un grupo
multidisciplinario, que se encarga de evaluar, corregir y dar forma, de ahi que sea
tan complejoy demandante.

La tendencia actual indica el aumento en el empleo de Sistemas de Gestion
Electronica de Manuscritos soportados sobre plataformas web, que permiten el
envio en linea de los originales, asi como cuantificar la cantidad de materiales
aceptados, rechazados, en proceso de revision y listos para imprimir; reducen de
manera significativa el tiempo en el proceso de edicién, ademas de facilitar la
comunicacion del autor con la editorial.

Entre los sistemas editoriales mas utilizados en el mundo se encuentra el Sistema
Electronico de Gestion Editorial (SEGE), el Quark Publishing System 7 (QPS 7) y el
Open Journal System (OJS), este tltimo por estar basado en una politica de
software libre es de gran beneficio para paises subdesarrollados o en vias de
desarrollo.

Debido a las ventajas que ofrece el OJS y al éxito que ha tenido desde su creacion
en paises como: Estados Unidos, Canada, México, Brasil y Espafia, el Ministerio de
Educacién Superior , la Direccion de Informacién y la Editorial UH han apostado
por el uso de este sistema para aumentar la difusion yla visibilidad de la produccion
cientifica que se generaen la Universidad de La Habana.

En el Manual de procedimiento para el tratamiento del OJS se abordan los
principales temas relacionados con el Open Journal System y sus funciones en la
gestion editorial, las ventajas que brinda, los roles que posee y el flujo editorial que
propone a partir de un modelo general de trabajo que puede ser adaptado a las
condiciones ylas politicas establecidas porlainstitucién quelo utilice.
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Fundamentos del sistema

Open Journal System (0S)

El Open Journal System es un Sistema de Administracién y Publicacion
de revistas y documentos en formato digital, disehado para reducir el tiempo que se
le dedica a las tareas que involucra la edicién de una publicacién seriada y generar
politicas claras que aseguren tanto la calidad académica como editorial, de las
publicaciones. Este sistema permite un manejo eficiente y unificado del proceso
editorial, al mismo tiempo que busca lograr el acceso y la difusién de informacion,
producida porlas universidades y centros de investigacion.

El OJS es un software libre, desarrollado por el Public Knowledge Project
(PKP) de Canadi, el cual se dedica al aprovechamiento y desarrollo de las nuevas
tecnologias en funcién dela investigacion académica.

Este sistema es altamente flexible y puede ser descargado gratis e instalado en un
servidor web local. Permite cubrir todos los pasos relacionados con la publicacién
en linea, desde establecer la pagina web de la revista hasta las tareas operacionales,
tales como, el proceso de envio del autor, la revisién hecha por expertos, la edicion,
la publicacidn, el archivado y la indizaciéon . Ademas facilita el monitoreo de las
actividades delos usuarios.

Origenes del OJS:

El sistema fue lanzado por primera vez en 2002 como resultado de una iniciativa de
investigacion y desarrollo de un Proyecto de Conocimiento Publico en la
Universidad de British Columbia, con el apoyo del Consejo de Investigacion de
Ciencias Sociales y Humanidades de Canada, la Fundaci6én Max Bell, la Donaciéon
del Pacific Press, yla Fundacién MacArthur.

Flexibilidad:

Una sola instalacién de OJS puede asistir la operacién de muchas revistas, aunque
no es lo mas recomendable. Cada revista tiene un URL tnico, asi como su
propia aparienciay ambiente.

Acceso abierto:

La intencion de este sistema no es s6lo asistir la publicaciéon de la revista, sino
demostrar como los costos de publicacion pueden reducirse hasta el puntode dar a
loslectores "accesolibre"como una opcién viable.
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Caracteristicas generales del
Open Journal System
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E10OJS esunsistemadesarollado paraservidores web.
Permite un flujo de comunicacién bidireccional.

Los procesos son llevados a cabo por los diferentes roles que ofrece el
sistema.

El editor configura los requerimientos, secciones, proceso de revision,
entre otros detalles de la revista.

Los envios de articulos son controlados en linea y asi mismo se administra
el proceso editorial.

Contiene un moédulo para ofrecer opcionalmente Acceso Abierto a la
informacion publicada.

Posee un sistema de administraciéon completo que incluye un moédulo para
indexar documentos atexto completo o porlos metadatos asociados.

Contiene herramientas delectura (opcionales), las cuales sonhabilitadas
de acuerdo al tipo de publicacion.

Maneja notificaciones por E-mail delos avances en el proceso editorial.
Permite alos usuarios comentar acerca de los articulos publicados.
Contiene ayuda.

Posee un buscador interno

Asiste cada fase del proceso de edicion, desde el envio hasta la
publicacién on-line.

Permite personalizar el disefio de larevista.

Se actualiza facilmente a través plugins.

Permite crear formularios de revision y ofrece plantillas de correo
predeterminadas.

Es un software gratuito, con Acceso Abierto (OA) para publicaciones de
todo el mundo, cuyo proposito es hacer de la publicacién abierta una
opcién viable para més revistas.

Cada miembro de la comunidad posee un buzoén propio segin el rol que
juegaen el sistema.

Publicar a través del OJS garantiza la visibilidad en Google Académico y
DOAJ y con un trabajo sistematico y organizado facilita la entrada en otras
bases de datosy repositorios

Los metadatos se utilizan para funciones de bisqueda e indizacién, pueden ser
definidos como “Datos que describen atributos de un recurso”.

Entre las informaciones que aportan las metaetiquetas se encuentra: el titulo,
autor, materia, palabras claves, resumen (espafol e ingles), editor, identificador
(DOI, ISBN), idioma etc.

Las revistas cientificas electronicas, al igual que otros recursos de informacién en
Internet, deben utilizar los instrumentos desarrollados para localizar, identificar
y describir su contenido, esto le facilitaria a los usuarios localizar la informacion y
recuperarla.
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Roles o usuarios
que trabajan en el sistema

Administrador

Gestor: el Gestor tiene acceso a todos los niveles excepto al de
administrador. Navega por los ficheros con posibilidad de borrarlos y
determinalas secciones de la revista.

Editor: supervisa todo el proceso editorial, inicia el proceso mediante la
asignacion de los articulos que van llegando al sistema. Realiza la
planeacion de los nimeros y el contenido de estos. Trabaja directamente
con el director . El editor solo tiene acceso a tres niveles (Articulos
asignados, En revision, En edicion)

Editor de seccion: administra la revision y la edicion de los envid de la
seccion. Se comunica con los revisores y los correctores. Envia las
novedades al autor.

Revisor: revision analitica del articulo. Su pertinencia y alcance
investigativo. Persona encargada de darla aprobacion acerca del contenido
yla calidad para ser publicado.

Revisor de estilo: trabaja en la gramatica y la claridad del texto, se
asegura de que el articulo cumpla con los lineamientos bibliograficos y de
estilo requeridos porla publicacion.

Corrector de sintaxis: lee los documentos finales (Galerias) para
encontrarerrores tipograficos y deformato, previos a la publicacion.

Maquetador: transforma el documento final ya corregido, en un
articulo grafico que cumplaloslineamientos deimagen institucional.

Autor: proponen articulos a la revista directamente con el Sitio Web.
Deben tener un nombre de usuario y contrasefia para identificarse y
comenzar el proceso de envi6. Elautor debe cargarlos elementos, asi como
proveer los metadatos o indexar la informacion relacionada con el fin de
mejorar la capacidad de bisqueda de su articulo en linea.

Lector: Los lectores son inscritos por el gestor de suscripcion, cuando
no es de libre acceso deben pagar una suscripcion dispuesta por las
politicas de uso que propone la revista; si es de libre acceso, el lector
puede acceder a todos los articulos y revistas que ofrece el sistema . Los
lectores registrados recibiran una notificacién de cada nimero que
incluyelatablade contenido delarevista.

Algunos de los roles que se mencionan anteriormente son indispensables para lograr el éxito en el proceso editorial,
mientras que otros como: el editor de seccidn, el corrector de sintaxis y el maquetador se utilizan en dependencia del
personal que trabaja en funcién de la revista. El uso de estos roles no es obligatorio y sus funcioness pueden ser
realizadas por una misma persona, paraello el sistema brinda la opcién de asociarusuarios.
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Administracion del sistema

Gestion de las revistas

Proceso editorial

EI 0JS posee tres ambientes de trabajo con funciones especificas: administracion del sistema,
gestion de las revistas y flujo editorial .Para cada uno de estos ambientes existen roles, que
Operan con usuarioy contrasefia.

Configura el sistema, el idioma, el tipo de autenticacion, los contactos con los

administradores y la descripcion de los contenidos del sistema. Crea las revistas y
proporciona estilo al portal.

Se encarga de la configuracion de la revista, el sistema de fichero, los idiomas en
que se publicaran las revistas, las herramientas de lectura y los sistemas de
reportes, administra el sistema de plugins, asigna los roles y los medios de pagos a
las diferentes revistas, ademés debe estar en contacto directo con el Editor para
realizarlos siguientes pasos:

Detalles: Seccion que provee detalles generales de la revista, incluyendo
elnombre, abreviaturas y direccion.

Politicas de la revista: Tematica y alcance de la revista, Revision por
pares, Politica de revision, definicion del proceso de revision, Declaracion
de privacidad y Politica de acceso abierto.

Gestion: En este paso se define la Agenda de publicacién (Nimero, Afio,
Volumen), la gestién de subscripciones y se determina si la revista va a
utilizar losroles de Corrector de estilo y Editor de diagramacion.
Personalizar aspecto: se determina el encabezado de la revista, el pie
de pagina, iconografia, sistema de navegacion e informacion acerca de la
revista.

En el proceso editorial puede intervenir mas de un editor. El sistema favorece el
intercambio constante entre los diferentes roles, lo cual facilita y enriquece el flujo
detrabajo,dondesoloel articulo vapasando de un nivel a otro.

Cola de Envios: Flujo de Articulos que llega alos editores.

Revision envio: El autor siempre esta enterado del estado de su articulo,
larevision hecha porlos pares y su aceptacion o rechazo.

Edicion Envio: Los articulos son enviados a maquetacion, revision de
estiloy sintaxis.

Programacion de Ejemplares: Los articulos son programados para
ediciones presentes o futuras sin limite de tiempo.

Tabla de Contenidos: Los articulos son ordenados por el editor de
acuerdo al nimero y volumen del ejemplar.
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Flujo de trabajo del
Open Journal System
propuesto por el PKP

Administracion, Par evaluador,
Corrector de estilo, Diagramador,

Autor Editor y Editor de Seccién Corrector de sintaxis
Envio de Articulo 1. Cola de Envios Administrador
El autor envia un articulo a la revista, El editor asigna el articulo a un Editor o Configura la revista seglin
aceptando las condiciones —» de Secci6 para dar comienzo al proceso politicas definidas.
estipuladas. Digita los metadatos editorial
asociados al articulo.
i Seleccion del Par evaluador
a) El editor seleciona pares
2. Revision del envio < ofrecidos por el sistema
Revisién del envio .Revisa el contenido del articulo b) !nvllta alos pares a revisar
El autor revisa el estado de su envio, ¢ R .Asigna par evaluador LTI
lo corrige segtn indicaciones, cambia .Toma decision editorial ¢
los archivos enviados y envia <4 Par evaluador
nuevamente al proceso editorial. , . i
v Envia al editor de Secci6on una
evaluacion del articulo, algunas
3. Revision del envio recomendaciones y una calificacion

.Envio al corrector de estilo
<«—» -Envio al Diagramador
.Recibe el articulo final

Edicién del envio
El autor revisa el trabajo
desarrollado por el corrector de
estilo, de sintaxis y el diagramador. i

4. Administraciéon de nimeros
.Crear nimero

.Programar la salida del nimero de
la revista

.Organizar tabla de contenidos

v

5. Publicacion Archivo de envios
De acuerda a las politicas de Una vez terminado el proceso
suscripcion, ofrece el contenido —» editorial, el articulo se almacena
inmediatamente o con restricciéon en el sistema como publicado o
rechazado.

v

Nuamero actual Archivado de la revista
Aparece para la lectura en El usuario puede visualizar
texto completo con la barra de ayuda, niimeros antiguos, asi mismo
los metadatos y los enlaces a los puede buscar un texto en el sistema
recursos mencionados desde google y otros buscadores

Elaborado por el Grupo de Gestion de la Produccién Cientifica
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Pasos para instalar el
Open Journal System
en una PC personal

Solo con el objetivo de practicar, conocer el sistema y la interfaz de
trabajo. No se recomienda trabajar desde una Pc personal el proceso

L editorial de una revista cientifica, esto solo es posible en un servidor web.

Pasos:

1. Para instalar el OJS en una PC personal debe tener en cuenta que esta no es un
Servidor, por tal motivo primero es necesario instalar el programa Wamp
Serveyasegurarse deiniciarlos servicios que este ofrece.

2. Desplegar el Ment del Wamp Servery abrir: directorio www
3. Pegarlacarpeta de instalacion del OJS descomprimida, con el nombre que desee.
4.Dentro dela carpetadel OJS crear una nueva carpetallamada, files (vacia).

5.Desplegar el Ment del Wamp Server y abrir: localhost para comprobar que la
carpeta se encuentra en Your Projects

6.Desplegar el Menti del Wamp Servery abrir: phpMyAdmin

7. Crear una Nueva base de datos (preferiblemente con un nombre sencillo, facil de
recordar). NO es necesario crear tabla

8. Abrirellocalhost y dar doble clip sobre la carpeta que aparece en Your Projects
9.Cambiaridioma : Espanol para Primarylocal y Additional Locales
10. Escoger Unicode (UTF-8) para todaslas casillas

11.En Administrador Account: Username (el que desee), Password (el que desee),
Email

12.En Database Settings: Database driver (MySQI por defecto), Host (localhost
por defecto), Username (root, usuario global de MySQL), Password (ninguno),
Database name (nombre utilizado parallamarla BD)

13. Desmarcar casilla Create new database
14.Install OJS

15. Login. Colocar el nombre de usuario y la contrasefia utilizada en Administrador
Account.

16. Clip en Administrador
17. Gestion del sitio (Configuracion del sitio)
18. En Revistas Alojadas hay que crearla revista (llenar las casillas)

19.En Area personal. Clip en Gestor de la revista para iniciar la configuracion de la
revistay crearlos roles, que pueden ser asumidos por una misma persona

20. Listoparainiciar el proceso editorial
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